Program szkolenia — Excel biznes (poziom srednio
Zaawansowany)

Przygotowanie danych do analizy

Poprawne wprowadzanie danych do Excela

Znajdowanie i oznaczanie niepoprawnych danych
Poprawianie danych przy uzyciu mechanizmu znajdz/zamien
Poprawianie liczb przechowywanych jako tekst

Praca z komentarzami

Usun duplikaty

Wypetnianie btyskawiczne

Sortowanie

e Szybkie sortowanie
o Sortowanie wedtug kilku kryteriow
o Sortowanie wedtug kolorow komorki i czcionki

Filtrowanie

Wigczanie i wytgczanie filtra
Filtrowanie tekstu
Filtrowanie liczb

Filtrowanie dat

Filtrowanie wedtug kolorow

Formatowanie warunkowe
o Reguty wyrdzniania komorek

o Regutly pierwszych/ostatnich

« Paski danych i skale kolorow

o Zestawy ikon

Graficzna prezentacja danych

e Przygotowanie danych do wykresow
o \Wstawianie wykresow
e Modyfikowanie wykresow

Funkcje do analizy danych

« Funkcje zaokraglania
« Funkcja SUMA.JEZELI
e Funkcja SUMA.WARUNKOW



Funkcja LICZ.JEZELI

Funkcja LICZ.WARUNKI

Funkcje LICZ.PUSTE i ILE.NIEPUSTYCH
Funkcje MIN.K i MAX.K

Funkcje do pracy z tekstem

Funkcje LEWY i PRAWY

Funkcja FRAGMENT.TEKSTU

Funkcja ZLACZ. TEKSTY

Funkcja USUN.ZBEDNE.ODSTEPY
Funkcje LITERY.WIELKIE i LITERY.MALE
Funkcja Z.WIELKIEJ.LITERY

Mechanizm , Tekst jako kolumny”
Zagniezdzanie funkciji

Funkcje do tworzenia inteligentnych formut

Funkcja JEZELI
Funkcja ORAZ
Funkcja LUB

Funkcja JEZELI.BLAD

Funkcje do wyszukiwania wartosci

o Funkcja WYSZUKAJ.PIONOWO
e Funkcja WYSZUKAJ.POZIOMO
o Funkcje INDEX i PODAJ.POZYCJE

Funkcje do pracy z datami i czasem

Funkcja DATA

Funkcje ROK, MIESIAC i DZIEN
Funkcja DZIS

Funkcja DZIEN.TYG

Funkcja DATA.ROZNICA
Funkcja DNI.ROBOCZE

Analiza danych przy pomocy tabel przestawnych

Wstawianie tabeli przestawne;j

Zmienianie obliczeh wykonywanych w tabeli przestawnej
Formatowanie tabeli przestawnej

Filtrowanie i sortowanie w tabeli przestawnej

Wykorzystanie fragmentatoréw do filtrowania tabeli przestawnej



